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Bienvenida

Esta es una guia que ayudara a la Autoridad de Mejora Regulatoria
(AMR) a capacitarse sobre el uso de la herramienta electronica del
Catalogo Nacional, para dar cumplimiento a lo establecido en el
Capitulo 1 del Titulo Tercero de la Ley General de Mejora

Regulatoria (LGMR).
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Primero pasos de la AMR:

1. Ingresar al Catalogo Nacional y conocer cada uno de los médulos que lo integran

« Actualmente, la herramienta electréonica del Catalogo Nacional tiene disponible un
maodulo de inspecciones, inspectores, tramites y servicios, regulaciones y usuarios.
También, dispone de un modulo de configuracion en donde la AMR puede
gestionar las organizaciones de su ambito de gobierno y configurar su Sujeto
Obligado.

2. Crear estructura de sujetos obligados

 De acuerdo al articulo 38 de la LGMR, los Sujetos Obligados son los responsables de
inscribir y actualizar la informacién del Catalogo Nacional. Conforme a lo anterior,
desde la cuenta del Administrador de la AMR (Admin AMR) se debera habilitar la
estructura de Sujetos Obligados de su ambito de gobierno.

 Adicionalmente, el Admin AMR podra dar de alta las unidades administrativas de
sSus sujetos obligados, pero lo recomendable es que los mismos Sujetos Obligados a
través de la cuenta del ROMR, den de alta las unidades administrativas de cada uno
de los Sujetos Obligados que son responsables.
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Primero pasos de la AMR:

3. Editar y configurar la Autoridad de Mejora Regulatoria

« El Admin AMR puede editar la informacion de su organizacion para que pueda revisar y
validar las informacion de las dependencias de su ambito de gobierno.

» La configuracion también involucraria la creacion de unidades administrativas al interior
de la AMR, en donde a cada unidad administrativa podra asignar un Analista Maestro,
que lo apoyara en la validacion de la informacion que se publicard en el portal del
Catalogo Nacional.

- También se podran crear Analistas Revisores que, si asi lo desea el Admin AMR vy el
Analista Maestro, pueden apoyar a su vez a validar la informacion.

- Asimismo, debe asignar Sujetos Obligados a cada Analista Maestro. Lo anterior, porque
tiene la posibilidad de asignarle a cada Analista Maestro la validaciéon de los registros de

unos o todos los Sujetos Obligados.

4. Creacién de usuarios ROMR

« Una vez que se creen los Sujetos Obligados, el Admin AMR deberd crea
Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria (ROMR) para cada Sujeto Obligado
(solo uno por Sujeto Obligado), cuyo servidor publico es el responsable de enviar la
iInformacion de su dependencia a la AMR para su validacidon y publicacion en el
Catalogo Nacional.




s

& CATALOGO
<4, NACIONAL

Ingresar al Catalogo Nacional y conocer
cada uno de los modulos que lo integran

Ir al indice
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Herramienta electronica del Catalogo Nacional
La CONAMER pondra a disposicion de ,
los sujetos obligados y las autoridades \ e St
de mejora regulatoria, una -
herramienta electronica para cumplir
con los establecido en la LGMR en Catalogo Nacional de Regulaciones,

Tra@mites y Servicios

materia del Catalogo Nacional.

ule@conamer.gob.mx

’-------------------------N

4 Contrasena
Cada servidor publico contara con
un usuario y contrasefa para
ingresar al sistema. En caso de no
disponer de una cuenta, se podra

dar de alta a través del sistema.

~-------------------------‘

Iniciar sesién

El servidor
publico podra
4 — recuperar su

contrasena

’—-----
ﬁ----_,
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Mddulos del Catalogo Nacional

La herramienta electronica del Catdlogo Nacional se compone hasta el momento de los
siguientes maodulos:

Mdédulos Descripcion

Inspecciones Compila las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliaras que pueden realizar
todos los sujetos obligados

Almacena todos los servidores publicos de los sujetos obligados con nombramiento de
Inspectores inspector, verificador, visitador o supervisor o cuyas competencias sean la de vigilar el
cumplimiento de una normativa

Tramites y servicios Administra los tramites y servicios que pueden realizar los sujetos obligados del pais
Regulaciones Contiene todas las regulaciones vigentes del pais

Usuarios Registra los usuarios que se dieron de alta para ingresar a la herramienta electrénica
del Catalogo Nacional

Configuracion A través de este mdodulo, el Administrador gestiona sus organizaciones, y también
puede configurar su AMR.
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Portal de inicio

Una vez que la cuenta de la AMR inicie sesion, podra visualizar los diferentes mdodulos que
componen el Catalogo Nacional.

. Admin AMR B .
B . 1 % b Tu sesién expira en:
monica.cardenas@sinaloa.gob.mx
CATALOGO = e ik 00:35:43

NACIONAL NIP de soporte: 1611818613600

Escritorio de COEMR
Inspecciones Inspectores TrGmites y

verificaciones o verificadores, tramites

seleccione, podra consultar la

respectiva informacion de su
ambito de gobierno.

- Pe Administra tus Administra tus serViCiOS
Seg u n el m Od u |O q u e Se inspecciones, ADMIMISTRAR inspectores, - Administra tus
ADMINISTAR

Regulaciones Usuarios

Administra cualquier ADMINISTAR Administrar usuarios
normativa de de la plataforma del ADMINISTRAR
caracter general Catalogo Nacional

de Tramites y
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Buzones del Catalogo Nacional

La informacion del Catalogo Nacional de Inspecciones, inspectores, tramites y servicios y
regulaciones, se clasifica en diferentes buzones, y se pueden consultar en la barra del lado
izquierdo:

Escritorio de COEMR

E% Inspecciones

Mi Buzon
Enviadas
Publicadas

Despublicados




Mi buzén

/A NACIONAL

CATALOGO

El buzdn nombrado como Mi buzdn/ Buzdon del Analista maestro/ Buzon del analista
revisor (segun con la cuenta que ingresd al sistema) contiene la informacion que la AMR
tiene pendiente revisar, es decir, se encuentran todos los registros que la cuenta del nivel
anterior envid a su cuenta para su revision y validacion.

B =
Buzdn de tareas =
pendientes

Nombre del
Tramite

Centro de
Intermediacion
Laboral

Nombre de
la
Modalidad

Mo aplica

Siglas de la
Dependencia

SEDECO

Unidad
Administrativa

servicio
Nacional del
Empleo

Avances
del
andlisis

Pendiente

Oficio
Asignado

Fechay
hora de
recepcion
en
Autoridad
de Mejora
Regulatoria

13/o1f202
012858 p. m.

Fechay
hora de
envio del
revisior Semaforo  Opciones
13/01f202 ° i
012858 p. S - o
.

= I = |

Opciones para
gestionar la

informacion de los

usuarios
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Opciones para gestionar la informacion de mi buzén

A través de las opciones disponibles en la columna de Opciones del buzdn de tareas
pendientes, la AMR puede atender los registros que le enviaron:

Ficha de Revision

Web
La AMR puede

Se puede consultar agregar un

la informacion que comentario
Regresar al capturd la Opciones respecto a la p
. o o~ . r
Analista revisor/ dependencia P revision de la ficha r:i:?\:\cz::: a
Analista maestro \ / Lo MR paede
- indicar un motivo
Se regresa la ﬁ. — l'_;ﬂ - —

informacién al - N de rechazo de la

. teri informacioén para
usuario anterior regresarla al ROMR

Regresar al ROMR* L] <¥] o
Enviar / Publicar**
Sirve para regresar
la informacion a la E} Sirve para enviar la
dependencia informacion al
o . siguiente nivel /o
Trazabilidad Expediente publicar Ia
Muestra el las Muestra el historial informacion
modificaciones del del tramite
registro desde que
* Esta opcién no esta disponible para el Analista revisor. se habilité en el
sistema

**Solo la cuenta del Admin AMR puede publicar
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Buzon de enviados
El buzdn de Enviados compila la informacidn que el analista revisor y analista maestro

enviaron al usuario de mayor jerarquia. Este buzédn no se encuentra habilitado para Ia
cuenta del Admin AMR ..

Andalisis de Tramites

Buscar.. Todos E| Buscar

Fecha y hora

Buzon de de recepcién

i Nombre de Avances en Autoridad  Fecha
enviados Frémites : , » ; y
Nombredel la Siglas de la Unidad del Oficio de Mejora hora de
Tramite Modalidad Dependencia  Administrativa andlisis Asignado  Regulatoria envio semaforo  Opciones
Buzdn de Analista
Maestro
cestr Certificado  No oplica SEDECO Competitividad ~ En 13/o1/2021 26/01/2021 ° 6 O &
$= Enviados de E Innovacion proceso 023584 p.m. 071437 p.
Promocitn Empresarial m.
: Fiscal .
Publicados
ublica (Ceprofies) Opciones para

consultar la
Abtiendo NO APLICA 12/01/2021 26/01/2021 informacion

Despublicados

Espacios 052197 p. m. 0717:30 p.
—E— “
17847  Inscripcion Bolsa de este tramite  SEDECO Servicio Pendiente 12/01{2021 26/01/2021 o 6 O =
Trabajo solo es de Nacional del 060002 p. m. 11:45:28 p.
una sola Empleo m.

rmodalidad




Opciones para revisar la informacion
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A través de iconos de la columna de Opciones del buzdn de enviados, la AMR puede
visualizar la informacion de la ficha, la trazabilidad y expediente de la ficha :

Web

— D
1

Trazabilidad

=

Expediente




Buzon de Publicados
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El buzdn de Publicados compila todos los registros que el Admin AMR publicé en portal

ciudadano.

Buzdn de
publicados

Tramites publicos

Buscar...

- cretario de
raestructura
& Publicados I
cretaria de
Despublicados raestructura
cretaria de
Infraestructura

17246 Secretaria de Salud

Pagina 1 de 1| 4 registros

Unidad Administrativa

Direccitn de Licitaciones

Direccitn de Licitaciones

Secretaria de
Infraestructura de Nuevo
Ledn

Secretaria Técnica

Buscar

Homoclave

SH2021-435-001-A

S2021-435-002-A

SF2021-435-004-A

SSNL-2021-436-001-A

Tramite

Obtencidn de Bases para No aplica
Licitacion Estatal

Obtencion de Bases para No aplica
Licitacion Federal

Reqistro Unico de Provesdores y Na dplica
Contratistas del Estado

Orientacion y Asesoria a No aplica

Pacientes y Prestadores de
Servicios Médicos

Modalidad

Estatus

Publico

Publico

Publico

Publico

Tipo

Otro

Otro

Registro

Aszesoria

Herramientas

= Exportar a Excel
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Buzon de Despublicados

El buzdn de Despublicados contendra todos registros que fueron despublicados por la AMR
a solicitud de la dependencia. El Admin AMR podra consultar la informacion de la ficha, su
trazabilidad y expediente.

Tramites despublicados

Buscar.. Buscar mi  Exportar a Excel

Homoclave  Tramite Modalidad Estatus  Tipo Herramientas

Buzon de
despublicados

ASEA-DO- Informes semestrales de cumplimiento al Programa de No aplica Cado Aiso
. - ) .:':.. . (WL b ..-\.'r -\:‘. ’ L= : .L .._F (i L ~ p=l B @ E
estion Industria 026 Implementacion del Sistema de Administracion de
baja
Unidad de ASEA-D0- Aviso de Cambio de Titularidad de la Autorizocion de Impacto Mo aplica Cado Aviso o D =
Geslion Industria 0 Ambiental para actividodes del Sector Hidrocarburos de
baja
Unidad de ASEA-DO- Aviso de Desistimiento de la Autorizacidn en Materia de Impacto Mo aplica Dado Aviso o D =

ey e Gestion Industrial 018 Ambiental para actividades del Sector Hidrocarburos de




Moddulos pendientes de implementar
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A continuacion, se enlistan los mdédulos que se habilitaran en el Catdlogo Nacional en los

siguientes meses:

Médulos Descripcion

Planes de trabajo

Capacitaciones

Protesta ciudadana

Estadistica

Buzdén de usuarios del
portal ciudadano

SIMPLIFICA

Por medio del mdédulo de plan de trabajo, la AMR de cualquier ambito de gobierno, podra
establecer un calendario para que un Sujeto Obligado capture las informacion de sus
tramites, servicios, inspecciones y regulaciones.

Contendra videos, diapositivas, ejercicios y demas contenido que la CONAMER considere para
capacitar a los Sujetos Obligados y Autoridades de Mejora Regulatoria de todo pais.

A través del modulo de protesta ciudadana, cualquier interesado podra presentar una queja o
denuncia cuando un servidor publico niegue la resolucion de un tramite, servicio o
inspeccion, o incumpla con la informacion registrada en el Catalogo.

Segun el rol de la cuenta, en el médulo de estadistica se podra visualizar el total de registros
gue ya estan publicados y los que se habilitaron el herramienta electrénica.

A través de un buzdn, cualquier usuario ciudadano podra iniciar sesion con su cuenta en el
portal del Catalogo Nacional y tener acceso a informacion mas personalizada, podra consultar
la informacioén publica de cualquier registroy también emitir una protesta ciudadana.

El mdodulo de SIMPLIFICA contendrd informacion estadistica actualizada de la carga
regulatoria de los tramites y servicios del ambito de gobierno que corresponda.
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> ¢las actualizaciones de la herramienta electrénica del Catalogo Nacional eliminaran la
informacioén que cargé el sujeto obligado?

No, las actualizaciones de la plataforma del Catalogo Nacional consiste en agregar modulos conforme a
lo establecido en el Capitulo 1 del Titulo Tercero de la LGMR y mejoras para facilitar el uso de Ia
plataforma electrénica al servidor publico. Estas actualizaciones no eliminaran la informaciéon que
cargo el sujeto obligado.
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Habilitar sujetos obligados

Ir al indice
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Habilitar sujetos obligados

En el mdédulo de Configuraciéon, en la seccidon de Sujeto Obligado, el Admin AMR puede
habilitar sujetos obligados

Configuracion

Autoridad de Mejora Sujetos obligados
Regulatoria (AMR)

. Dias inhdabiles
El cuenta del Admin AMR es
el Unico usuario que puede Sujeto Obligado

crear sujetos obligados.

Modulo de
configuraciones

Unidades Administrativas

Tema

{‘@} Usuarios
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Habilitar sujetos obligados

Una vez que el Admin AMR ingrese a la seccidn de sujetos obligados, podra consultar todas
las dependencias de su ambito de gobierno.

gl | Agregar Sujeto Obligado

El Admin AMR puede editar,

eliminar o agregar una Agregar sujeto
nueva dependencia. obligado
Buscar.. Buscar
Id Nombre Siglas Tipo Naturaleza Acciones
459  Centro de Ciencias de Sinaloa CGCs Administracion Publica - 7 = I Eliminar
Estatal I
480  Colegio de Bachilleres del Estodo de Sinaloa COBAES Administracion Pablica - Editar ot W
Estatal
4681  Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Sinaloa COMALEP Administracion Pablica = 7 i

SINALDA Estatal
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Agregar un sujetos obligado

Para agregar una nueva dependencia, el Admin AMR debe seleccionar la opcidon + Agregar
Sujeto Obligado y capturar los campos del formulario que se desagrega:

Sujetos Obligados Campo obligatorio:

—p  Capturar el nombre del
sujeto obligado

Campo obligatorio: El

ambito de gobierno del Tipo de Sujeto Obligacio *
Administrador de la AMR

aparecera pre-cargado.

p— A\ cministracion Pablica Estatal

Estado *

Nota: Se puede seleccionar <= crolon . Campo obllgator!o:
el tipo de gobierno de la Seleccpnar Iablma’ijena del
AMR que |O deClaré como Mombre del Sujeto Obligado * SUJetO o Iga O.

alterno. De lo contrario no
se podra seleccionar otro
tipo de gobierno. —_—

Centro de Ciencias de Sinaloa

A\ 4

Nota: Conforme a la materia
gue se seleccione, los
registros de la dependencia
se clasificaran en el portal

Siglas *

CCs

Campo obligatorio:

: ciudadano.
Capturar las siglas del Materia *
SuJetO Obllgado Ciencia y Educacion o —
Nota: De acuerdo a las - Sujeto Obligado Padre
Slglas que seca pturen’ se --Selecciona una opcion-- - . .,
formaran las homoclaves —— Campo ho obligatorio:
de los registros de la Opcién para Seleccionar el sector

dependencia.

. central del sujeto
guardar cambios | m o .

obligado




”,

¥ CATALOGO
=%, NACIONAL

Editar un sujeto obligado

El Admin AMR puede editar la informacion de los sujetos obligados de su ambito de
gobierno. Al respecto, debe seleccionar la opcidn Editar, y modificar los campos del
formulario que se desagrega.

Sujetos Obligados

Tipo de Sujeto Obligado *

Administracién Publica Estatal w
Estado *
Sinaloa 4

Mombre del Sujeto Obligado *

Centro de Ciencias de Sinaloa

Siglas *

CCs

Materia *

Ciencia y Educacion -

Sujeto Obligado Padre

--Selecciona una opcion-- -
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Eliminacion de un sujeto obligado

El Admin AMR puede eliminar un sujeto obligado de su ambito de gobierno. Para ello debe
seleccionar la opcidn de Eliminar, del sujeto obligado que se va a quitar, y en caso de que
tenga tareas pendientes, se deben asignar a otra dependencia.

Id Nombre Siglas Tipo Naturaleza Acciones

499 Secretaria de Seguridad Pablica SPPE Administracion Pablica Estatal - i

Lt

Eliminar —1
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Eliminacion de un sujeto obligado

Seguido de seleccionar la opcidon de Editar, el sistema desagregara un aviso que notifica al
Admin AMR si desea continuar con la eliminacion del sujeto obligado.

?

Opcién para ¢Deseas eliminar el sujeto obligado?

continuarconla =

eliminacion L
No, cancelar

Para continuar con la eliminacion del sujeto obligado, el usuario debe seleccionar la opcidn
Si, continuar, y en caso contrario, debe elegir la opcidon No, cancelar.




Eliminacion de un sujeto obligado
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En caso de que el sujeto obligado que se va a eliminar tenga tareas pendientes, como
tramites y servicios, inspecciones, inspectores, regulaciones, unidades administrativas y
usuarios, el sistema notificara al Admin AMR lo siguiente:

Opcidén para
continuar con la
eliminacion

D

L]

¢Desea reemplazar este sujeto obligado?

iEste sujeto obligodo tiene tareas pendientes!

—r Si, continuar

Para continuar con la eliminacion de la dependencia, el Admin AMR debe seleccionar la
opcidén Si, continuar o si desea cancelar, debe elegir No, cancelar.
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Eliminacion de un sujeto obligado

Si la dependencia que se va eliminar tiene tareas pendientes el sistema desagregara una
notificacion que contiene los totales de la informacion registrada al momento en el sistema,
de la respectiva dependencia:

Informacion registrada )
en el sistema de la ¢Esta seguro?
dependencia que se va a

Y Este sujeto obligado se encuentra vinculada con
eliminar la siguiente informacion
e Unidades administrativas: 5
Opcio’n para Usuarios: 11
continuar con la Tramites:13

eliminacion

> Si, reemplazar

Para continuar con la eliminacion de la dependencia, el Admin AMR debe seleccionar la
opcion Si, reemplazar. Por el contario, si desea cancelar la accidon debe seleccionar la opcidon
No, cancelar.
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Eliminacion de un sujeto obligado

Si la dependencia que se va a eliminar tiene tareas pendientes, el Admin AMR asignar esas
tareas a otra dependencia.

Reasignacion

Sujetos Obligados *
Seleccionar la
dependencia a la que
se asignaran las
tareas pendientes

Secretaria de Educacion Pablica y Cultura A

Opcién para r m e

guardar los cambios

Después de guardar los cambios, el sujeto obligado se eliminara y todos sus registros se
asignaran al sujeto obligado que se seleccion.
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Eliminacion de un sujeto obligado

Para concluir con la eliminacion del sujeto obligado, una vez que se asignaron las tareas a
otra dependencia, el Admin AMR debera indicar que si desea remplazar al sujeto obligado.

OpCIOﬂ Para ¢Desea sequir con la accion de remplazar
concluir con la este sujeto obligado?

eliminacion de la

e e I

administrativa
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Eliminacion de un sujeto obligado

Si el sujeto obligado que se va a eliminar no tiene ningun registro, el sistema notificara al
Admin AMR que los cambios que se realicen no se podran revertir.

?

Ny ¢Desea eliminar el sujeto obligado
Opcion para seleccionado?

continuar con la
eliminacion del

iLos cambios no se podran revertir!
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Eliminacion de un sujeto obligado

Finalmente, se le notificara al Admin AMR si esta seguro de eliminar la dependencia que no
tiene ningun registro. Una vez que acepte, el sujeto obligado quedara eliminado.

Opciodn para ¢Esta seguro?
COﬂClUir con |a —_ El sujeto obligodo sera eliminado
eliminacion del

sujeto obligado =
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Habilitar unidades administrativas
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Habilitar unidades administrativas
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A través de la opcidon de unidades administrativas del mdédulo de Configuracion, el Admin
AMR puede habilitar las unidades administrativas de los sujetos obligados de su ambito de

gobierno.

El cuenta del Admin AMR es

el Unico usuario que puede

habilitar unidades Médulo de
administrativas. configuraciones

Configuracion

Autoridad de Mejora
Regulatoria (AMR)

Unidades
Dias inhébiles administrativas

Sujeto Obligado

Unidades Administrativas <

Tema

Usuarios




Habilitar unidades administrativas

W CATALOGO

=%~ NACIONAL

”,

Por medio de la seccion de Unidades administrativas, el Admin AMR podra visualizar todas
las unidades administrativas de las dependencias de su ambito de gobierno.

El Admin AMR puede editar, eliminar o | g -+ #oresorunisoa samimsvana |

agregar unidades administrativas.

2398

5203

2397

2398

2399

Buscar.

Nombre

Administrative

Unidad administrativa de Pruebas

Direccidn Academica

Unidad de Informatica y Medios Educativos

Direccidn Académica

Siglas

PRUEBAS

Agregar Sujeto

obligado
Buscar
Sujeto obligado Acciones ~ Eliminar
Centro de Ciencias de Sinaloa Editar _I_> = i
Centro de Ciencias de Sinaloa & ]ﬂ
Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa =z ]ﬂ
Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloo = il

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Sinaloa
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Editar unidad administrativa

Para agregar una nueva unidad administrativa, el Admin AMR debe seleccionar la opcién +
Agregar Unidad Administrativa y capturar la informacion del formulario que se desagrega:

Unidades Administrativas
Campo obligatorio:

Selecqonar el amb!to de Tipo da Sujeto Obligado * Campo obligatorio:
gobierno de la unidad Vincular la unidad
d . . t t- e 1 dministracién Plblica Estatal b e .. .
administrativa. administrativa a un
sujeto obligado
Nota: Se puede Fekoao
seleccionar el tipo de — sinaloa v

gobierno de la AMR que
lo declaré como alterno.
De lo contrario no se

Sujeto Obligodo ~
Campo obligatorio:

< : Comisidn de Arbitraje Madico del Estade de Sinaloa e
DOdra seIeCC|o~nar otro ) - Seleccionar el tipO de
tipo de gobierno. N viabilidad, si trata de una
Campo obligatoriO' —> Direccién de Orientacién, Gestidén v Asesoria Aven Ida(; (F:)?Il\l/ea'dcaa retera
Capturar el nombre de la =
unidad administrativa siglas” Tipo de vialidad *
£ ] 015 Avenida < A

Campo obligatorio:
—— Capturar en nombre de
Campo obligatorio: Nombre de la Vialidad * la viabilidad.
Ca pturar las siglas dela =— Arroyo Jabaolines Loco
unidad administrativa




Editar unidad administrativa

Campo obligatorio:
Capturar el numero
exterior

Campo obligatorio:
Seleccionar el estado al
gue pertenece la unidad

administrativa

Campo obligatorio:
Seleccionar el nombre de la
localidad, de acuerdo al
estado y municipio cargado.

La clave de la localidad se
genera automaticamente de
acuerdo a la localidad que se

seleccioné.

Campo obligatorio:
Seleccionar el nombre
del asentamiento

NUrmero intarior *

NOmero exterior *

Enticod *

—

3

Municipio *

w Culiacén

Sinaloa

Nombre de la localidad = Clave de la localidad *

p—)  Arroyo del Toro W 3244
Nombre del asentamiento *
el 2| de Marzo 4
Namero teléfono oficial * Extension *
58857

(657) 758-8588

Notas ©

Informacién que se consideres necesaria

Opcidon para
guardar cambios

*

AN

*

I

Tipo del asentarnisnto *

COLONIA

cp*

80280

Correo electronico oficial *

camesggob.mx

1 m e

—
T
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Campo obligatorio:
Capturar el numero
interior

Campo obligatorio:
Seleccionar el municipio

Campo obligatorio:
Seleccionar el tipo de
asentamiento

Campo obligatorio: Se
genera automaticamente
el codigo postal.

Campo obligatorio: Capturar
datos de contactos de la
unidad administrativa:
Numero telefonico oficial,
Extension y correo
electrénico oficial.

Campo no obligatorio: Se
puede capturar alguna
observacion o comentario.
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Eliminacion una unidad administrativa

El Admin AMR puede eliminar una unidad administrativa de su ambito de gobierno. Para
ello debe seleccionar la opcidon de Eliminar, de la unidad administrativa que se va a quitar, y
en caso de que tenga registros se deben asignar a otra unidad administrativa.

Id Nombre Siglas Sujeto obligado Acciones

I_>E’EI

Eliminar

5027 SERVICIO NACIOMAL DEL EMPLED SME Secretaria de Economia Sinaloa
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Eliminacion una unidad administrativa

Una vez que se selecciona la opcidén de Eliminar, el sistema desagrega un aviso que notifica
al usuario si desea continuar con la eliminacidon de |la unidad administrativa.

»

:Deseaqs eliminar la unidad
administrativa?
Opcion para
continuarconla =

eliminacion
all 5 conuer | Mo concelar
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Eliminacion una unidad administrativa

En caso de que la unidad administrativa que se va a eliminar, tenga registros de tramites y
servicios, inspecciones, inspectores o usuarios, el sistema notificara al Admin AMR que tiene
tareas pendientes.

?

¢Desea reemplazar esta unidad?

Opcidn para
continuarconla =

eiminacion Ly

iEsta unidad tiene tareas pendientes!
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Eliminacion una unidad administrativa

Si el Admin AMR decide continuar con la eliminacion de la unidad administrativa, el sistema
desagrega una notificacion que muestra los registros de la unidad administrativa que se va
a eliminar.

Informacion registrada

en el sistema de la ¢Esta seguro?
un Idad ad min I,St r,atlva Esta Unidad administrativa se encuentra
que se va a eliminar vincutada
———p Usuarios: 2
Opcién para Tramites: 5

continuar con la

eliminacion ., No, cancelar
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Eliminacion de un sujeto obligado

Si la unidad administrativa que se va a eliminar tiene tareas pendientes, el Admin AMR
debe seleccionar la unidad administrativa a la que se le asignaran esta tareas.

Reasignacion

Unidad adrministrativa *
Seleccionar la -
dependencia ala que _I—V Departamento de Servicios Escolares L

se asignaran las
opcionpara 1 [

tareas pendientes
guardar los cambios

Después de guardar los cambios, la unidad administrativa que se selecciong, se le asignaran
las tareas de la unidad administrativa que se elimind.
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Eliminacion una unidad administrativa

Para concluir con la eliminacion de la unidad administrativa, después de haber asignado las
tareas pendientes a otra unidad, el Admin AMR debera indicar que si desea remplazar Ia
unidad administrativa.

P

[e ¢Desea seguir con la accion de remplazar

Opcidn para g ; o
concluir con la esta unidad?

eliminacion de la

ez |, —

administrativa
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Eliminacion de una unidad administrativa

Si la unidad administrativa que se va a eliminar no tiene ningun registro, el sistema
notificard al Admin AMR que los cambios que se realicen no se podran revertir.

Opcién para dDesea eliminar esta unidad?
Continua rcon |a —_ iLos cambios no se podran revertirl

eliminacion del
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Eliminacion de una unidad administrativa

Finalmente, se le notificara al Admin AMR si esta seguro de eliminar la unidad administrativa que
Nno tiene ningun registro. Una vez que acepte, la unidad administrativa se eliminara.

Opciodn para ¢Esta seguro?
COﬂCl u I rcon |a —_ La unidad administrativa sera eliminada
eliminacion del
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> ¢Quién puede gestionar la informacion de los sujetos obligados y unidades administrativas?

El Admin AMR es el Unico servidor publico de la Autoridad de Mejora Regulatoria que puede agregar,
eliminar y modificar sujetos obligados y unidades administrativas de su ambito de gobierno. Asimismo,
el ROMR es el unico servidor publico que puede habilitar, editar y eliminar unidades administrativas de
su dependencia.

> ¢Se puede eliminar un sujeto obligado que tiene tareas pendientes?

Si, el Admin AMR debe asignar las tareas pendientes a otro sujeto obligado(como registros de tramites
y Servicios, regulaciones, inspecciones y usuarios) para que pueda eliminar la organizacion.

> ¢Se puede eliminar una unidad administrativa que tiene tareas pendientes?

Si, el Admin AMR o ROMR, debe asignar las tareas pendientes a otra unidad administrativa (como
registros de tramites y servicios, regulaciones, inspecciones y usuarios) para que se pueda eliminar la
organizacion.
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> ¢Cual es el significado del campo Sujeto Obligado Padre disponible en el formulario de Sujetos
Obligados?
El campo Sujeto Obligado Padre, se refiere al sector central que pertenece la dependencia que se

habilitd. Al respecto, el Admin AMR puede indicar si la dependencia que se habilitd, pertenece a un
sector central. En caso de que la dependencia no pertenezca a un sector central, no es necesario que se

capture.
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Creacion de usuarios

Ir al indice
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Modulo de creacion de usuarios

Para dar de alta una cuenta, el Admin AMR debe ingresar al médulo de usuarios, a partir |a
opcidon de Administracidon de usuarios qgue se encuentra en la parte central del sistema, o
del [ado izquierdo a través de mdédulo de Configuracion.

S Admin AMR L. .

L9 - | cingl b Tu sesion expira en:
SR s _monica.cardenas@sinaloa.gob. 00:52:08
IACIONAL NIF de soporte: 1611812351823

Inspecciones Inspectores TrGmites y

- . Servicios
Administra tus Administra tus ADMINISTAR
ADMINISTRAR .
inspectores,

inspecciones, Administra tus
. : - ADMINISTAR :
verificaciones o verificadores, tramites.
ejecutores,
Configuracion visitadores o

Autoricdad de Mejora SUPSIVISOres.

Regulatoria (AMR)

Digs inhak™ -~ L
Ir al médulo de
Sujeto Ob! usuarios Ir al médulo de
Unidades aAdmini§trativas Usuarios usuarios
S— Administrar usuarios
de la plataforma del ADMINISTRAR
ﬁ} USUQrios < Catalogo Nacional

de Tramites y

Servicios.
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Autoridad de Mejora Regulatoria

El usuario Admin AMR es el responsable de revisar, validar y publicar la informacién para
disposicion de la ciudadania. Para ello podra apoyarse al interior de su estructura organica
de analista Maestros y revisores para la revision y validacion de la informacion.

Crea a ------------ \
____________ \ Analista Revisor :
e e e o e s

Analista Maestro :
Creaa S v f ------------ A
____________ . Analista Revisor :
| ' v

Adicionalmente, el Admin AMR debera habilitar las cuentas de los ROMR para cada sujeto
obligado que habilitd
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Tablero de control de usuarios

Una vez que el Admin AMR ingrese al mddulo de usuarios, podrd visualizar todas las
cuentas de su ambito de gobierno que se han creado hasta el momento, y a través del
tablero de control, y podra dar de alta a mas usuarios a partir del botén + Agregar usuario.

-+ Agregar Usuario

Buscador de

usuarios .
Opcidn para agregar

Filtrar Pendientes [

Buscar... Buscar Desactivados un usuario
Mostrar 10 4 registros
Tipo Sujeto Unidad .
Id Nombre Completo . . . . Estatus Acciones
s P Sujeto obligado Admnistrativa
Kaleoppy Ornelas Cdrdenas T Comision Estatal de
11498 _kaleoppy.ormelas@sinaloa.gobumx pablica Estatal Mejora Regulatoria y Direccitn de Mejora Requlatoria Activo [ Interno = =
Analista Maestro Hiliem beed Gestion Empresarial
Kalgoppy Ornelas Cardenas Admini y Comision Estatal de
. dministracion ) ) ) ! ) .
11458 _kaleoppy@gmail.com Pablica Estatal Mejora Regulatoria y Direccion de Mejora Regulatoria Activo [ Interno # = G
ROMR Hiliem beene Gestion Empresarial
Librado Aceves Burgos Admministracic Cornision Estatal de
i : rninistracion ) ) ) - : ) .
1500 _liorado.aceves@sinaloa.gob.mx Mejora Regulatoria y Direccion de Mejora Regulatoria Activo [ Interno = = @

Plblica Estatal

Armaliots Davienr RaetifAn Frmmracsrial
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Al seleccionar la opcidon + Agregar usuario, se desagrega un formulario en donde se deben
capturar los datos de la cuenta del servidor publico que se desea dar de alta.

Campo obligatorio:
Capturar correo electronico

Campo obligatorio:
Capturar CURP.

Usuarios

Correo electrénico *

> _dlexcamarena@sinaloa.gobms

CURF *

MA
Nota: Si no se cuenta CURP I

del servidor publico, se

puede capturar el texto de

NA

Campo obligatorio:

Seleccionar el rol, si es un
ROMR, RUA, RAA, Analista

maestro, revisor, etc.

Roles *

ROMR

Estado *

Sinaloa

Mombre del servidor pablico *

Alejandro

Apellido paterno *

Camarena

Tipo sujeto obligado *

Administracion Pablica Estatal

Sujeto Obligado *

Secretaria de Economia Sinaloa

Apellido matermo *

Avalos

Campo obligatorio:
Seleccionar el tipo gobierno
del sujeto obligado.

Nota: Segun el tipo de
gobierno del Administrador,
podra habilitar cuentas de
otros tipos de gobierno.

Campo obligatorio:
D Seleccionar el sujeto

obligado

Campo obligatorio:
Capturar nombrey

apellidos




Formulario para crear un usuario

Campo obligatorio:
Capturar el numero
telefonico.

MUmero telefénico *

=P (867) 758-7000

Cargo del servidor pdblico *

Campo obligatorio:
Capturar el cargo

Campo no obligatorio:

Capturar la fecha de alta de|  =——

cargo

Campo no obligatorio:
Capturar el Facebook

Campo no obligatorio:
Cargar la fotografia del
servidor publico

P Analista Asesor

Fecha de alta en el cargo

- ¢l [ i CICICICE

Facebook

A

A

Fotografia (jpeg, png o gif)

Arrastra y suelta tus
archivos aqui...

—— B Seleccionar archivos...

W,  CATALOGO
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Extension
2926 <—1__  Campo no obligatorio:
Capturar la extension
Titulo —

Namero o clave del empleado

Twitter —

Usuarie administrader del Responsable
Mejora Regulatoria

Administrador del ROMR
A

Campo no obligatorio:

<+«—— Capturar el titulo que tiene

Campo no obligatorio:
Capturar el numero o clave
de su empleo

Dficial de

Campo no obligatorio:
Capturar el Twitter

Campo no obligatorio:
Indicar si el servidor publico
tiene permiso de un ROMR.

Nota: Un usuario con un

permiso de ROMR puede
habilitar inspectores y oficinas
administrativas de cualquier
unidad administrativa de su
dependencia




Gestionar los datos de una cuenta
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Después de capturar los datos que se solicitan en el formulario y guardar los cambios, la
cuenta que se dio de alta se reflejara en el tablero del mdédulo de usuarios.

Id
t

1458

14445

1500

11501

11548

Nombre Completo

Kaleoppy Ormelas Cardenas

_kaleoppy.ornelasg
Analista Maestro

Kaleoppy Ormelas Cardenas
_kaleoppy@grmail com
ROMR

Librado Acevas Burgos
_librado.aceves@sinaloa.gob.mx
Analista Revisor

Dainel Esparza Solo
_danielesparzo@sinaloa.gobamx
Analista Maesiro

Alejandro Camarena Avalos
_dlexcamarena@sinaloa.gobmx
RCMR

sinaloc.gobumx

Tipo
Sujeto

Administracion

PUblica Estatal

Administracion

PUblica Estatal

Administracion

PUblica Estatal

Administracion

PUblica Estatal

Administracion

PUblica Estatal

Sujeto obligado

Comision Estatal de Mejora Regulatoria y
Geslion Empresarial

Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria y
Gestitn Empresarial

Comision Estatal de Mejora Regulatoria y
Geslion Empresarial

Comision Estatal de Mejora Regulatoria y
Geslion Empresarial

Secretaria de Economia Sinaloa

Unidad
Admnistrativa

Direccion de Mejora Regulatoria

Direccion de Mejora Regulatoria

Direccion de Mejora Regulatoria

Coordingcion de Sistemas

Competitividad E Innovacian
Ermpresarial

Estatus

Activo |
Interna

Activo |

Interno

Activa |
Interna

Activo |

Internao

Activa |
Interna

Acciones

I

)

’

)

()

9

()

Opciones para
gestionar la

) | informacion de los
usuarios




Gestionar los datos de una cuenta
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El Admin AMR tiene el permiso de gestionar la informacidon de todas las cuentas de su
ambito de gobierno, puede dar de alta a nuevos usuarios, activar y desactivar cuentas ya
registradas, reenviar correos electronicos con la contrasena y eliminar usuarios.

Permite modificar la
informacion de la

Acciones

cuenta registrada

\ 4

Editar

Eliminar

Sirve para reenviar
un correo

electronico al
usuario con una L= Cambio de contrasefia
nueva contrasefa

|<]

Elimina una cuenta
—— gue ya se encuentra

registrada

Se puede
desactivar/activar
una cuenta que se

encuentra registrada

Desactivar usuario




Asignar una contrasena manualmente
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El Admin AMR también puede asignar una contrasefna manualmente a cualquier cuenta de

su ambito de gobierno.

A través de la opcidn de
Editar y en la parte inferior
del formulario para crear un
usuario, se debe indicar que
se desea asighar una
contrasena en especifico vy
capturar la contrasena.

¢Quiere asignarle una contrasena en especifico? *
- Si No
Editar
ﬁ' @ Contrasefa Validar Contrasefia
L [#
[ TY YY) D> sesese
2 # Validar la
contrasena
Capturar una cerrar
contrasena .
Opcidon para

guardar cambios

Con la contrasena que se le asigne a la cuenta, podra ingresar al sistema.
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> ¢CoOmo puedo recuperar mi contrasena?

El servidor publico puede recuperar su contrasena a través de la opcidon ¢Olvidaste tu contrasena??,
disponible en el portal de inicio del Catalogo Nacional. También, desde la cuenta del usuario del nivel
superior a través del modulo de usuarios, se puede recuperar la contrasefa a través de reenviar un
correo electronico con una contrasefna o OSIgnor/o manualmente.

> ¢En qué consiste el permiso de Administrador ROMR del formulario de usuarios?

A traveés del permiso Administrador ROMR, se le dan facultades al servidor publico para pueda habilitar
Inspectores y oficinas administrativas de otras dependencias, sin importar su rol.

> ¢Se puede desactivar una cuenta de manera temporal?

Si, el usuario del nivel superior, puede activar y desactivar una cuenta a través del modulo de usuarios
cuando considere necesario.

> ¢El Analista Revisor puede habilitar usuarios?

No, solo el analista maestro y el administrador AMR pueden crear usuarios.

> ¢Qué tipo de usuarios pueden habilitar el Analista maestro?

El analista maestro solo puede crear, eliminar y modificar cuentas de analistas revisores.
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> ¢El RAA puede habilitar usuarios?

No, solo el ROMR y el RUA. El ROMR tiene el permiso de habilitar cuentas de RUA y RAA de su sujeto
obligado, mientras que el RUA solo puedes habilitar RAA.

> ¢Puede haber mas de RUA y RAA en una unidad administrativa?
En una unidad administrativa solo puede haber un RUA y mas de un RAA

> ¢Es necesario que el Admin AMR habilite analistas revisores y maestros para que pueda revisar,
validar y publicar la informacion de los sujetos obligados?

No, el Admin AMR puede habilitar analistas maestros y revisores para el apoyo de la revision vy
validaciéon de la informacion, sin embargo, si el Admin AMR opta por habilitar cuentas adicionales para
su AMR, entonces el mismo Admin AMR se encargara de revisar y validar la informacion de los sujetos
obligados.

> ¢Es necesario que un ROMR habilité cuentas RUA y RAA para cargar su informacion?

No, el ROMR puede crear RUA y RAA para apoyar en la edicidon, actualizacion y revision de la
informacion, sin embargo, si el ROMR decide no habilitar cuentas de RUA y RAA, entonces el mismo
ROMR se encargara de capturar, validar y enviar la informacién a la AMR.
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Preguntas frecuentes

> ¢Es necesario que un ROMR habilité cuentas RUA y RAA para cargar su informacion?

No, el ROMR puede crear RUA y RAA para apoyar en la edicidon, actualizacién y revision de la
informacion, sin embargo, si el ROMR decide no habilitar cuentas de RUA y RAA, entonces el mismo
ROMR se encargara de capturar, validar y enviar la informacién a la AMR.
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Editar y configurar la autoridad de
mejora Regulatoria

Ir al indice
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Editar Autoridad de Mejora Regulatoria

El Admin AMR puede editar y configurar su sujeto obligado a través de la opcidon Autoridad
de Mejora Regulatoria del mdédulo de Configuracion.

Configuracion

Autoridad de Mejora <
Regulatoria (AMR)

. Dias inhébiles Autoridad de Mejora
El cuenta del Admin AMR es Regulatoria (AMR)

el Unico usuario que tiene Sujeto Obligado

habilitado este mddulo. )
Modulo de

Configuracion

Unidades Administrativas

Tema

{‘@} Usuarios
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Editar autoridad de mejora regulatoria

Al seleccionar la opcidon Autoridad de Mejora Regulatoria (AMR), el Admin AMR podra
visualizar su organizaciéon y las AMR que habilité desde su cuenta.

Id Tipo Autoridad de Mejora Regulatoria Entidad  Municipio  AMR Alterno Acciones
Editar
432 Administracidn Pablica Estatal Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial Sinaloa t , &
34 Municipio o Alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Angostura
Ayuntamienta de Sinaloa Sinaloa Badiraguato
Configuracién
Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Choix
Autoridad de Mejora
Regulatoria (AMR) Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Rosario

<=

Autoridad de Mejora
Regulatoria (AMR)

El Admin AMR solo podrd editar la informacion de su organizacion y la de las AMR que
declararon como autoridad de mejora regulatoria alterna a la AMR que la habilito.




Editar Autoridad de Mejora Regulatoria
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Al seleccionar la opcidon de Editar se desagrega el formulario con los datos de la

organizacion de la AMR:

Admin AMR solo puede
modificar el campo: ¢Tiene
Autoridad de Mejora
Regulatoria alterna?

La demas informacion solo
se puede modificar a partir
de la cuenta del Admin AMR
que la habilitd.

Autoridad de Mejora Regulatoria

Tipo de Sujeto Obligado *

Administracion Pablica Estatal '

Estado *

Sinaloa -

Sujeto Obligado *

Comision Estatal de Mejora Regulatoria y Gestidn Empresarial -

JTiens Autoridad de Mejora
Regulatoria alterna?

Si Mo
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Configurar Autoridad de Mejora Regulatoria

A través de la opcidn de Configuracion, el Admin AMR debe configurar su estructura, para
qgue puedan revisar y validar la informacion que las dependencias de su ambito de gobierno

le envien.

Id Tipo Autoridad de Mejora Regulatoria Entidad  Municipio  AMR Alterno Acciones

42 Administracion Pablica Estatal Comisign Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial Sinaloa =z

i€
Configuracion —1
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Configurar la Autoridad de Mejora Regulatoria

Al seleccionar la opcion de Configuracion, el sistema enlista las unidades administrativas de
la AMR, y el Admin AMR debera configurar a las unidades administrativas que desea que lo
apoye en la revision y validacion de la informacidon que las dependencias de su ambito de
gobierno envien.

Tipo
2404
2405
2406
2407
2408
2409

3880

Sujeto obligado

Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial
Comision Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial
Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial

Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial

Nombre de la Unidad Siglas Acciones

Coordinacion de Sistemas I.-/': '\-.I
h \‘\_d-’/

Direccidn de Gestion Empresarial Conﬂguraci()n &

Direccion de Mejora Regulatoria &

Oficina del Titular {%

Unidad de Andlisis Jurdico {%

Unidad de Transparancia {:"“}

Centro de Desarrollo Empresarial CEDE @
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Configurar la autoridad de mejora regulatoria

Una vez que se seleccione el icono de Configuracidon de una unidad administrativa en
particular, el Admin AMR debera elegir las dependencias que desea que dicha unidad
administrativa, revise y valide su informacion.

Sujetos obligados Sujetos Obligados asignados
Coordinacidn de Sistemas

Centro de Clencias de Sinaloa
El Admin AMR debera 4 )
Seleccionar Cada dependencia Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa
con el cursor, y moverla a la
derecha, para asignarla a la
un |d ad ad m | N |St rat|Va Comisién de Arbitraje Médico del Estado de Sinaloa

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Sinaloa

Comisidn de Vivienda del Estado de Sinaloa

Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillade de Sinaloa \ )

Conforme a lo anterior, las cuentas de analistas revisores y maestros registrados en la
predeterminada unidad administrativa, podran visualizar la informacidon de las

dependencias que se asignaron.
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> ¢La autoridad de mejora regulatoria puede editar la informacién su propia Autoridad?

Si, el Admin AMR solo puede editar la informacion si desea declarar a otra autoridad de mejora
regulatoria como alterna, la demas informacidén solo se podra actualizar desde la cuenta Admin AMR
que la habilité.

> ¢El ROMR puede actualizar la informacion de su sujeto obligado?

El ROMR solo puede modificar la materia del sujeto obligado, la demas informacion solo podra ser
actualizada por el Admin AMR que la habillito.

> ¢Cudl es el significado del campo Sujeto Obligado Padre disponible en el formulario de Sujetos
Obligados?

El campo Sujeto Obligado Padre, se refiere al sector central que pertenece la dependencia que se
habilitd. Al respecto, el Admin AMR puede indicar si la dependencia que se habilit, pertenece a un
sector central. En caso de que la dependencia no pertenezca a un sector central, no es necesario que se
capture.
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Creacion de Autoridades de Mejora
Regulatoria

Ir al indice
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También, a través de la seccion Autoridad de Mejora Regulatoria del moddulo de
Configuracién. EI Admin AMR , de acuerdo a su ambito de gobierno, puede habilitar AMR
de otros tipos de gobierno.

Id

42

34

35

37

Tipo

Administracidén Pablica Estatal

G_ln':_'ipiu o Alcaldia

Municipio o Alcaldia
Municipio o Alcaldia

Municipio o Alcaldia

38

w_ln':_'ipiu o Alcaldia

\

— Por ejemplo, una AMR de un estado
puede habilitar AMR de sus municipios

Buscar... Buscar

Autoridad de Mejora Regulatoria

Cormision Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial

Ayuntamiento de Sinaloa
Ayuntamiento de Sinaloa
Ayuntamiento de Sinaloa
Ayuntamiento de Sinaloa

Ayuntamiento de Sinaloa

Filtrar
Conamer

Entidad

Sinaloa

Sinaloa
Sinaloo
Sinaloa
Sinaloa

Sinaloa

- I

Agregar una
AMR -

Municipio  AMR Alterno Acciones

LA

Angostura
Badiraguato
Chioix
Rosario

Llota
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Creacion de la autoridad de mejora regulatoria

El Admin AMR podra visualizar las organizaciones de AMR que habilitdé en el sistema, pero
no podra modificar su informacién y tampoco configurarlas, hasta que estas lo declaren
como autoridad de mejora regulatoria alterna.

Id Tipo Autoridad de Mejora Regulatoria Entidad  Municipio  AMR Alterno Acciones

42 Administracién Plblica Estatal Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria y Gestion Empresarial Sinaloa o &

)

34 Municipio o Alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Angostura
35 Municipio o Alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Badiraguato
36 Municipio o Alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Chioix

37 Municipio o Alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Rosario

38 Municipio o alcaldia Ayuntamiento de Sinaloa Sinaloa Elota \ )
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Creacion de la autoridad de mejora regulatoria

Para agregar una organizacion de una AMR, el Admin AMR debe cargar el sujeto obligado
(consultar la seccién de sujetos obligados) que fungird como AMR, y después llenar el
siguiente formulario.

Autoridad de Mejora Regulatoria

Campo ObligatoriO: Tipo de Sujeto Obligado *
Seleccionar el tipo de —L>
. Municipio o Alcaldia v
gobierno de la AMR Campo obligatorio:
et ¢ Seleccionar el sujeto
) - obligado.
. . --Selecciona una opcitn-- A4
Campo no obligatorio: -
Indicar si tiene una o Nota: Antes de habilitar una
Autoridad de Mejora MR AMR, es necesario que se
Regulatoria alterna. --Selecciona una opcion-- v habilite un sujeto obligado
para el respectivo ambito de
Nota: Se recomienda que Sujeto Obligade * gobierno.
sea la AMR que se habilito --Selecciona una opeion-- =

quién llene este campo

sTiene Autoridad de Mejora
Regulatoria alterna?

>

Si No

Opcidn para

guardar cambios | m I
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Declarar una autoridad de mejora regulatoria como alterna

Si la AMR que se habilitd, solicita apoyo de la AMR que la habilité para gestion y publicaciéon
de la informacidén del Catdlogo Nacional, debera indicar a través del formulario que Si tiene
Autoridad de Mejora Regulatoria alterna, cargar una justificacion y seleccionar el sujeto
obligado de la AMR que desea que lo apoye para la validacidén de la informacidn que se
publique en el Catalogo Nacional.

cTiene Autoridad de Mejora Sujeto Obligado Alterno

Regulatoria alterna?

No

v

Comisién Nacional de Mejora Regulatoria v

Justificacion
Campo obligatorio: x
Indicar si tiene una
Autoridad de Mejora e | g coreen
Regulatoria alterna S —

Bt mce

.......
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Preguntas frecuentes

> ¢EI Admin AMR puede eliminar o actualizar a las autoridades de mejora regulatoria que
habilit6?

El Admin AMR solo podra gestionar la informacion de la autoridad de mejora regulatoria que habilité
cuando sea declarada como autoridad alterna por esta ultima.
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Validacion de la Autoridad de Mejora
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Validacion de la autoridad de mejora regulatoria

La autoridad o encargado de la AMR sera el responsable de revisar, validar y publicar la
informacion para disposicidn y uso de la ciudadania. Para ello, podra apoyarse al interior de
su estructura organica de analistas maestros y/o revisores y seguir el siguiente flujo:

Autoridad de Mejora Regulatoria

Enviar.... l Enviar.... Enviar.... \ Publica....
Responsable .
. . . . . . Administrador
Oficial de Mejora Analista revisor Analista maestro central

Regulatoria

Revisa la informacion bara despuis amviaia informaion, o on cu

para después enviarla Al !

al Analista Maestro al Administrador, o en caso, puede

su caso, la regresa al regresarla al Analista
Analista revisor o

ROMR. Maestro.

En caso de que el Admin AMR no habilite cuentas de analistas revisores y maestros, asumira
el rol de estas cuentas.




Validacion del analista revisor
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Toda la informacion que el ROMR envia a la AMR, se canaliza al buzdn del analista revisor,
quién se encarga de revisar y validar la informacidon de la ficha para enviarla al analista

Maestro.

Para revisar la

informacion
que la dependencia capturg,

debe seleccionar la opcidon

Web.

Buzon del
analista revisor

Wl

& .

| e

nscripeion

Nombre del
Tramite

Nombre de

Modalidad

Siglas de la
Dependencia

SEDECO

SEDECO

SEDECO

Tu sesién expira en:
00:58:36

Fechay
hora de Fechay
Avances recepcion  hora de
Unidad del Oficio en envio del
Administrativa  andlisis Asignado  conamer revisior

Semaforo  Opciones

Compel 1 | E e
E Innova I = &
Empr esaria
B O

Servicio Pendiznt . —
Nacional de ReVIsa r Ia ° = s
Emplec . . -

informacion de B > 9

la dependencia =
Servic Pendiente 13/01/2021 13/01f2021 —
Nacional de! 0n18:24 p. 0il8:24 p. ° L &= &
Emp T m. = T
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Validacion de la autoridad de mejora regulatoria

A través de la opcion Web, la cuenta de la AMR podra navegar sobre la ficha del registro y
consultar toda la informacién que capturd la dependencia:

La AMR visualizar la

informacién de la ficha, pero

no podra realizar
modificacion.

ninguna

DATOS GENERALES DEL TRAMITE

INFORMACION PARA PRESENTAR EL
TRAMITE

INFORMACION PARA VERIFICAR Y
RESOLVER EL TRAMITE

INFORMACION PARA LA ESTRATEGIA
DE MEJORA REGULATORIA

DATOS GENERALES DEL TRAMITE

= INFORMACION DE ORIGEN DEL TRAMITE ’.\' DATOS DE CONTACTO @ OFICINAS DE ATENCION

Secretaria de Economia Sinaloa [SEDECO]

Dependencia o Entidad

Unidad Administrativa l Competitividod E Innovacion Empresarial
responsable del tramite

Senale si es tramite o Servicio Tramite
servicio

Generar estimulos Fiscales del orden Estatal y Municipal, para la:
en Sinaloa

Descripcion Ciudadana del
Tramite o Servicio
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Agregar comentarios

Una vez que se consultd la informacidon que proporciond la dependencia, el analista revisor
puede agregar uno 0 Mas comentarios para que el Analista maestro los visualice, o en su
caso, si identificd un error, puede senalar el tipo de error e informar al analista maestro, para
gue este usuario pueda regresar la informacidén al ROMR que corresponde.

El analista revisor puede
agregar comentarios y
seNalar errores de |la captura
de informacién a través de
las opciones. Ficha de
revision y senalar Prospecto B B
a rechazar respectivamente.

EJ Prospecto a rechazar




Formulario para agregar comentarios
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Después de seleccionar la opcidon de Ficha de revision, el sistema desagrega las secciones
de la ficha y las recomendaciones para revisar la informacion del registro, esto como una
herramienta de ayuda para que el analista revisor valide la informacion que capturd la

dependencia.

El analista revisor puede
emitir uno O mas
comentarios sobre cada uno
de los campos desagregados
y enviarlos a la cuenta del
analista maestro, para que
este los revise.

/enido al formulario "A" de revision del tramite

Recomendaciones sobre la Informacion del tramite “Nombre y descripcion del Tramite o Comentarios h

Fraccion a revisar

we y descripcion del Tramite
sio

Cumple

]

Servicio”

Agregar nombre del tramite o Servicio

No incluir simbolos, ndmeros o signos dentro del nombre del tramite o
servicio

Agregar descripcion del tramite o servicio

Incluir la accion que va a redlizar el ciudadano

No incluir la modalidad en el nombre del tramite o servicio

Agregar comentario =

Agregar un comentarios
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Clasificar informacion como prospecto a rechazar

Al seleccionar la opcidon Prospecto a rechazar, el sistema desagrega una lista sobre los
posibles motivos por los cuales se pueden regresar la informacion al ROMR.

Agregar comentario =

=

Bienvenido al formulario "D" de revision del tramite

Motivo por el cual se rechaza el tramite Comentarios I

a n a | |Sta reVISO r o . . El ROMR no capturd el fundamento juridico de origen del
No establece fundamento juridico de origen de tramite o servicio rramite.

seleccionar el motivo por el ’
q u e Se reC h a Z a | a No establece fundamento jundlco en "Enumerar Y detallar los requisitos” (Articulo 46
informacién, y puede fraccion V de la LGMR)

agregar un comentario para ot o ot e o oe  pssie skl o oo el (et 48
que el analista maestro lo jrocenicela i)

VI S u a | I Ce No establece fundamento juridico en 'En caso de inspeccion o verificacion senalar
* el objetivo de la misma’ (Articulo 46 fraccion VIl de la LGMR)

<

4

El tramite esta asociado con una inspeccion, sin embargo, no
se registrd el fundamento juridico.

< N

A

]

No establece fundamento juridico en 'Plazo para resolver el trdmite o servicio v si

Una vez que se guardan los cambios, el registro estara clasificado como prospecto a
rechazar, y se podra enviar al analista maestro.




¥  CATALOGO
=%~ NACIONAL

Enviar informacion al analista maestro

Después de validar la informacidn, el analista revisor debera enviar el registro al analista
maestro, a través de la opcidon: Enviar al analista maestro.

Una vez que el analista
revisor envid la informacion

al analista maestro,

desaparece de su buzdn de o
tareas pendientes y se @9 = G
movera al buzdn de

enviados. 2 B @0

T_I

Enviar al analista
maestro
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Validacion del analista maestro

La informacidn que el analista revisor envie al analista maestro, se reflejard en el buzdén del
analista maestro.

Tu sesion expira en:

naloagob.mx 00:58:52

Andlisis de Tramites

El analista maestro podra
consultar la informacién que
la dependencia proporciond Ficha de revision

a través de la opcion Web. — Prospecto a
horgde | Fpchdy rechazar

Nombre Avances recepcion h »ra de
Nombre del de la Siglas de la Unidad del Oficio en € wio del

Q- Tramite Modalidad Dependencia Administrativa andlisis Asignado  conamer r visior Semaforo  Opciones
También podra consultar los
comentarios que el analista
revisor realizd a través de las
opciones Ficha de revision. Web
Buzon del
analista maestro Revisar la

informacion de
la dependencia




Identificar un registro prospecto a rechazar
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Si el analista revisor notificd al analista maestro sobre algun tipo de error o motivo para que
la informacion se regrese a la cuenta del ROMR, el registro aparecera con un fondo dorado.

El analista maestro podra
consultar los motivos vy
comentarios por los cuales el
analista revisor considera
que se debe regresar el
registro a l|la cuenta del
ROMR, a través de |la opciodn:
Prospecto a rechazar.

tndlisis de Tramites

Buscar... Todos

Nombre Nombre de
Tipo de del la Siglas de la
Solicitud Homoclave  Tramite Modalidad Dependencia

Inscripcién Abriendo | NO APLICA SEDECO
Espacios

w  Buscar

Avances
Unidad del Oficio
Administrativa  andlisis Asignado

Servicio En
Nacional del proceso

Empleo

_kaleoppy.omelas@sinaloa.gob.mx

Tu sesién expira en:
00:59:20

Prospecto a
rechazar

Fecha y hora Fecha y hora
de recepcion de envio del
en conamer revisior semaforo  Opciones

12/01/2021

25/01/2021

05:2117 p. m. 04:02:08 p. m.
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Envio de la informacion al Admin AMR

Una vez que el analista maestro validd la informacion que el analista revisor le envid, puede
enviar el registro al Admin AMR para su publicacidn, o en su caso, puede regresarlo al
ROMR o al Analista Revisor.

IO Fiho e reviion

El analista maestro también

puede agregar comentarios Web

y sehalar errores de Ia \ Y L Pect B rechamr

captura de informacién a @ = &I Amali

través de las opciones: Ficha Regres,f;v?sﬁ}"a sta
de revision y senalar B :.:—_1-{ —

respectivamente.

/BE}E

Enviar al Administrador

Una vez que el analista maestro envie la informaciéon al Admin AMR |, se desaparecera de su
buzdn de tareas pendientesy se movera al buzén de Enviados.




Envio de la informacion al Admin AMR
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La informacidn que el analista maestro envie al Admin AMR , se reflejard en el buzdn de la
cuenta del Admin AMR (Mi buzdn).

A través del buzdn de
Enviados, el analista maestro
podra consultar la
Informacion que la
dependencia proporciond a
través de la opcion Web.

También podra consultar los
comentarios que el analista
revisor realizd a través de las
opciones Ficha de revision.

__ Tusesién expiraen:
) 00:58:52

Andlisis de Tramites

Ficha de revision

— Prospecto a
Y
hora de Fechay rechazar

Nombre Avances recepcion hora de
Nombre del de la Siglas de la Unidad del Oficio en envio del
lave Tramite Modalidad Dependencia Administrativa andlisis Asignado  conamer revisior Semaforo  Opciones

Web

Buzdn del

analista maestro . Rewsa'r la
informacion de

la dependencia
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Finalmente, el Admin AMR debera validar la informacion que el Analista Maestro le envid, y
publicar el registro en caso de que la informacidn sea correcta. Por el contrario, si el Admin
AMR determina que la informacidn no es correcta, podra regresar la informacién a la cuenta

del ROMR o del analista maestro.

Andlisis de Tramites

Buscar... Todos

Nombre
dela Siglas de la

Tipo de
Id Solicitud

Nembre del
Homoclave

v  Buscar

Fecha y hora de
recepcion en
Autoridad de
Mejora

Fechay
hora de
envio del

Avances

Unidad del Oficio

Tramite Modalidad Dependencia

17860  Inscripcion  SEDECO- Diseno E No aplica SEDECO
2021-493- Imagen
mo-A Corporativa
Pagina 1 de 1] 1 registros

Administrativa  andlisis Asignado  Regulatoria revisior Semaforo  Opclones

Publicar

Micro, . .
e v Regresar al analista maestro ' @ : ;ﬂ/
Pequena —
Empresa = O de B
)

=\

Regresar al ROMR
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Publicacion de la autoridad de mejora regulatoria

La informacion que el Administrador publique, se reflejara en el portal ciudadano del
Catalogo Nacional para consulta de la ciudadania https://conamer.gob.mx/Portal

GCI[-I!I—}RND DE L ) . i
L=/ MEXICO Informacién importante Coronavirus COVID-19 Gobierno

Inicio  ¢Qué es el Catalogo Nacional?  Acceso Sujetos Obligados

Opciones W& CATALOGO
!~ NACIONAL

Tramites, servicios, inspecciones y regulaciones de todo México

E :: ;ﬂ . Escribe tu busqueda Q S
Publicar

| Mostrar: Todes Blsqueda avanzada +

Hacienda y Crédito Publico Comunicaciones y Energia Salud
ransporte
¥ . 1 ra O i
t L I E Medio Ambiente, Recursos Economia No sectorizado Agricultura, ua_naderlay
Naturales y Pesca Desarro llo Socia

Tramites, servicios e inspecciones destacadas
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> ¢La autoridad de mejora regulatoria puede habilitar un registro de tramite, servicio, inspeccion,
inspector o regulacion?

No, con fundamento al articulo 38 de la LGMR, los sujetos obligados son los responsables de inscribir y
actualizar la informacidon del Catalogo Nacional. Por consiguiente, la autoridad de mejora regulatoria no
podra inscribir ningun registro.

> ¢La autoridad de mejora regulatoria puede editar la informacién que un sujeto obligado le
envioé?

No, de acuerdo a la Estrategia la autoridad o encargado de mejora regulatoria, sera el responsable de
revisar, validar y publicar la informacion para disposicion y uso de la ciudadania, por lo que, no podra
modificar ningun campo de la informacién que envien sus sujetos obligados.
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